Дневник студента-практиканта по специальности «Государственное и муниципальное управление», проходившего практику в Администрации Багаевского района РО (Станица Багаевская, Ростовская область).

Дневник студента-практиканта по специальности «Государственное и муниципальное управление» (080504).
Студент 2 курса «Южно-Российского института управления — филиал Российской академии народного хозяйства и государственной службы при Президенте РФ» Ступников Николай Васильевич проходил учебную практику с 3 по 24 июня 2017 года в Администрации Багаевского района РО (Станица Багаевская, Ростовская область).

	Дата
	Проделанная работа
	Отметки

	03.06.17
	Прибытие к месту прохождения практики. Знакомство с учреждением: организационной структурой и основными функциями органа муниципального управления, основными нормативными документами.
Изучение информационной базы и технической оснащенности.
	

	04.06.17 —
06.06.17
	Работа с кадровыми документами.
Изучение организации работы по управлению персоналом.
Ознакомление с методами приема управленческих решений и правовым обеспечением управленческой деятельности.
Изучение системы кадрового планирования и мотивации персонала.
Проведение анализа оценки деятельности персонала по структурным подразделениям.
	

	07.06.17 —
12.06.17
	Проведение анализа экономической деятельности органа.
Изучение нормативной базы, регулирующей бюджетные отношения.
Изучение сводного бюджета, системы поступления дотаций, собственных доходов и расходной части.
Ознакомление с общим бюджетным фондом района.
Изучение налоговых поступлений и субвенций.
Ознакомление с методикой формирования специальных бюджетных фондов района.
Подготовка заключения по результатам проведенной проверки.
	

	13.06.17 —
14.06.17
	Работа в отделе по общественным отношениям.
Оценка уровня взаимодействия администрации с органами местного самоуправления, общественными и религиозными объединениями, политическими партиями.
Присутствие на совещании по решению вопросов районного масштаба, подготовка к совещанию необходимых документов по заданию руководителя практики.
	

	17.06.17 — 19.06.17
	Информационно-разъяснительная работа с жителями х. Ажинов Багаевского района по вопросу ремонта автодороги в населенном пункте.
Работа с входящей документацией, прием и регистрация заявлений, жалоб и предложений, поступающих в Администрацию.
Подготовка запросов в органы местного самоуправления, к компетенции которых относятся вопросы, указанные в заявлениях граждан.
	

	20.06.17 — 21.06.17
	Проведение анализа отношения жителей района к решениям, принимаемым на уровне районной Администрации.
Подготовка материала для освещения важных общественно-политических событий района за первый квартал 2017 года в СМИ.
	

	24.06.17
	Сбор материала для написания практической части курсовой работы и отчета по практике.
	



